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Berufspraxis


Seit 10/2004


Assistentin der Geschäftsführung (ABC Services, Berlin)
· Betriebswirtschaftliche Vorbereitung und Nachbereitung der Betriebsprozesse und -aufgaben

· Alleinverantwortliche Koordinierung und Leitung interner Managementprojekte im Immobiliensektor
· Durchführung der gesamten Korrespondenz – auch in englischer und spanischer Sprache 

· Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Sitzungen und Präsentationen
03/2001 bis 09/2004
Sachbearbeiterin Immobilienmanagement Inland (Immobilienfirma XYZ, Berlin)
· Analyse der Immobilienmärkte im Inland
· Ausarbeitung von Exposés für interne und externe Kunden

08/2000 bis 08/2001
Projektassistentin Ferienimmobilien Spanien (Immobilienfirma XYZ, Barcelona)
· Betriebswirtschaftliche und organisatorische Unterstützung der Geschäftsführung
· Durchführung der gesamten Korrespondenz in spanischer Sprache
Ausbildung



08/1997 bis 07/2000
Kauffrau in der Grundstücks- und Wohnungswirtschaft, Ausbildung (Immobilienfirma XYZ, Berlin)

· Aneignung immobilienwirtschaftlicher Grundlagen und Qualifikationen
· Umsetzung des Wissens in einer von Auszubildenden geführten Projektfirma, die Beratungsdienstleistungen für private Immobilienbesitzer anbot – sechsmonatige Leitung der Projektfirma 

07/2000


Allgemeine Hochschulreife (Goethe-Schule, Berlin)
· Abiturnote: 2,1

· Leistungskurse: Mathematik, Englisch
Weiterbildung


07/2005 bis 06/2008
Immobilienmanagement (Master)

berufsbegleitendes Studium

06/2003 bis 05/2004
Geprüfte Immobilienfachwirtin (IHK) 

01/2000 bis 06/2000
Strategisches und operatives Management von Ferienimmobilien im Ausland 

interne Weiterbildung

Fremdsprachen






Englisch: fließend





Spanisch: fließend





Französisch: gute Kenntnisse
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