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[bookmark: _GoBack]Persönliche Daten

Name, Vorname:			Müller Daniel

Geburtsdatum:			06.11.1985

Geburtsort:				Musterhausen

Familienstand:			Ledig, Verheiratet, Kinder etc.

Nationalität:				Deutsch


Berufserfahrung

MM/JJJJ – MM/JJJJ			Berufsbezeichnung und -funktion
					Wo waren Sie beschäftigt? Firma
					Was waren Ihre Haupttätigkeiten? Kurz in Stickpunkten
					Tipp: Arbeitszeugnisse beschreiben Ihre Tätigkeiten


Studium

MM/JJJJ – MM/JJJJ			Studium <Studienart> im 
					Fachbereich z.B. Wirtschaftsinformatik 
					an der FH Musterstadt, evtl. Standort Musterort
					Thema der Diplomarbeit
					Titel der Diplomarbeit


Berufsausbildung

MM/JJJJ – MM/JJJJ			Ausbildungsbezeichnung
					Wo wurden Sie ausbildet? Firma
					Was waren Ihre Ausbildungsinhalte im Betrieb? 
Kurz in Stickpunkten
					Tipp: Ausbildungszeugnisse beschreiben Ihre Tätigkeiten








Schulbildung

JJJJ – JJJJ	Welche Schulform haben Sie besucht? Name der Schule und Abschluss.

JJJJ – JJJJ				


Sprachkenntnisse

Sprache:	Kenntnisstand für Wort und Schrift (Grundkenntnisse, gut, sehr gut, verhandlungssicher, Muttersprache)


Praktika

MM/JJJJ – MM/JJJJ			Was für ein Praktikum haben absolviert?
					Wo haben Sie das Praktikum absolviert? Firma
					Was waren Ihre Haupttätigkeiten? Kurz in Stickpunkten
					Tipp: Praktikantenzeugnisse beschreiben Ihre Tätigkeiten


Weiterbildung

MM/JJJJ – MM/JJJJ			Welche Weiterbildung haben Sie besucht?
					Wo haben Sie die Weiterbildung absolviert?
Bildungsinstitut
					Was waren Ihre Lerninhalte? Kurz in Stickpunkten
					Gibt es ein Zertifikat?


Sonstige Kenntnisse

In dieser Kategorie sollten Sie alle weiteren wichtigen Fähigkeiten, bezüglich der Stelle auf die Sie sich bewerben, aufführen. Auch Wissen das nicht zertifiziert ist oder Hobbys die auf die Stelle passen.
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