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Musterfirma GmbH • Musterstr 111 • 55555 Musterort

	Rechnungsnummer
	25464

	Kundennummer
	12345

	Ansprechpartner
	Julia Mustermann


Textilshop GmbH
Frau Julia Mustermann
Musterstraße 22
11111 Köln



6. Mai 2021




Zahlungserinnerung (Lieferung vom 20.04.2021)


Sehr geehrter Herr Sommer,
[bookmark: _GoBack]
im Rahmen unseres Forderungsmanagements ist uns aufgefallen, dass Sie unsere Rechnung vom 20. Juni über € 1.750,- bis heute noch nicht überwiesen haben. 

Dies ist sicher Ihrer Aufmerksamkeit entgangen und wir bitten Sie den Rechnungsbetrag in den nächsten Tagen zu überweisen.

Falls Sie inzwischen den Rechnungsbetrag überwiesen haben, beachten Sie dieses Schreiben als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen



Daniel Mustermann
Musterfirma GmbH
Bankverbindung: Musterbank Musterort • Bankleitzahl: 123 456 789 • Kontonummer: 1122 3344 55
Gerichtsstand: Musterort • Handelsregister: F123456
image1.png
?A Office Lernen




